Zakladni Skola a Materska §kola Zadni Trebai, okres Beroun

se sidlem Skolni 219, 267 29 Zadni Tiebaii

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cij.: Spisovy/skartacni znak MS73/2023 A.l. Al10
Vypracoval: Zaneta Béhava, vedouci uditelka mateiské $koly
Schvalil: Mgr. Tereza Macourkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.11.2025

Rad nabyva Ginnosti dne: 1. 12.2025

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydava tento $kolni fad podle § 30 odst. 1 zdkona &. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, v platném znéni.

Skolni #ad stanovuje prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcti a zaméstnancii $koly a
upravuje pravidla vzajemnych vztahl a organizaci vzdélavani v matefské Skole.

Skolni #ad je zdvazny pro viechny zaméstnance $koly a zakonné zastupce déti.

Je dostupny v $atné MS, na webovych strankach $koly a v systému Edookit.

I1. Poslani a cile materské Skoly

Mateiska $kola poskytuje predskolni vzdélavani podle SVP . Jsme viichni na jedné lodi*, ktery
vychézi z RVP PV.

Vzdélavani probihd formou hry, pfimého prozitku, zkoumani a aktivniho u€eni v inkluzivnim,
respektujicim a podnétném prostiedi.

Cilem matetské skoly je zejména:

a) podporovat zdravy rozvoj ditéte po strance télesné, psychické i socidlni,
b) vytvaret bezpecné, podnétné a respektujici prostiedi,

c¢) rozvijet individualni potencial kazdého ditéte v jeho vlastnim tempu,

d) poskytovat podporu détem se SVP, détem nadanym a détem s OMJ,

e) posilovat prosocialni chovani, samostatnost, sebeobsluhu a seberegulaci,
f) spolupracovat s rodinou a vytvaiet partnerské a oteviené vztahy,

g) zajistovat podminky pro hladky pfechod ditéte do zakladni Skoly.

IIIL. Prava déti
Kazdé¢ dit¢ ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani odpovidajici jeho véku, schopnostem a pottebam,
na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi,

na laskavou, respektujici a partnerskou komunikaci,

na pomoc a podporu pedagoga v pripade potieby,
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5. na plnéni vzdélavacich ¢innosti podle svych moznosti bez natlaku a s ohledem na

individualni tempo,

na podporu v ramci podpiirnych opatieni dle doporuéeni SPZ,

7. na ochranu osobnosti, soukromi a ochranu pied nasilim, zneuzivanim, diskriminaci a
Sikanou,

8. mna prostfedi podporujici hru, tvofivost, zvidavost a svobodny projev.

a

IV. Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,

na konzultace s pedagogy po ptedchozi domluve,

vyjadfovat se ke vzd€lavani svého ditéte a podilet se na ném,

byt v€as informovani o zménach v provozu Skoly prostfednictvim systému Edookit a
nasténky v Satné,

na poradenskou pomoc poskytovanou mateiskou skolou nebo SPZ,

6. nahliZzet do dokumentace ditéte v rozsahu stanoveném zédkonem a potizovat z ni vypisy.

b=
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V. Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci jsou povinni:

1. zajistit fadnou dochéazku ditéte, véetn¢ dochazky ditéte plniciho povinné predSkolni
vzd¢lavani,

2. omlouvat nepfitomnost ditéte zplisobem stanovenym Skolou,

informovat MS o zméné zdravotniho stavu ditéte, psychickych nebo socialnich obtizich

¢i jinych skute¢nostech dulezitych pro vzdélavanti,

4. predavat dit¢ osobné pedagogovi a pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery umoziuje

pobyt v MS,

sdélovat tidaje dle § 28 Skolského zédkona a neprodlené hlésit jejich zmény,

hradit uplatu za vzdélavani a stravné ve stanoveném terminu,

7. dodrzovat Skolni ¥ad a Provozni ¥ad MS.

(98]

SN

VI. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

1. Zapis probiha kazdoro¢né v obdobi 15. biezna — 15. dubna podle § 34 Skolského
zakona.
2. Ptednostné jsou pfijimany:
— déti plnici povinné predskolni vzdélavani s trvalym pobytem v obci,
— déti z obvodu zfizovatele v ramci kapacity MS.
3. Zakonny zastupce predklada:
— zéadost o pfijeti,
— potvrzeni o stanovenych o¢kovanich nebo doklad o kontraindikaci
(potvrzeni o ockovani se nevyzaduje u deti plnicich povinné predskolni vzdelavani).
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4. Reditelka miiZe stanovit zkusebni dobu v délce nejvyse 3 mésici.
5. Pitijeti je rozhodovano ve spravnim fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb.

VII. Ukonceni piedskolniho vzdélavani

Reditelka §koly miize ukonéit dochazku ditéte, pokud:

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce neucastni vzdélavani déle nez 2 tydny,
b) zakonny zastupce zdvaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS,

¢) 1ékai nebo SPZ doporuéi ukondeni bdhem zkusebni doby,

d) zdkonny zéstupce opakované neuhradi uplatu nebo stravné.

Ukonceni nelze provést u ditéte plniciho povinné predskolni vzdélavani.

VIII. Provoz mateiské Skoly a organizace vzdélavani

1. Provoz MS
— provozni doba od 06:30 hod. do 16:30 hod.
— jednottidni matetska Skola
— kapacita zatizeni dle Skolského rejstiiku: 28 déti
— aktudlni pocet déti: 27
— vékové rozpéti: 2—6 let
2. RezZim dne
Rezim dne je stanoven v Provoznim fadu mateiské Skoly a je zavazny pro vSechny
pedagogické pracovniky i zdkonné zastupce déti.
3. Povinné predskolni vzdélavani
Povinné piedskolni vzdélavani probiha v matetské Skole denné od 08:00 hod. do 12:00
hod.v rozsahu nepretrzitych 4 hodin v pracovnich dnech, v souladu s § 34a Skolského
zakona a § 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

IX. Dochazka, omlouvani a predavani déti

1. Dité se pFivadi do MS zpravidla do 08:00 hod., aby nerusilo organizaci fizenych
¢innosti.

2. Dité je vidy osobné piredavano pedagogickému pracovnikovi a pouze v takovém

zdravotnim stavu, ktery umoziluje G€ast na vzdélavani.

Vyzvedavat dité mohou jen osoby uvedené v povéreni k vyzvedavani.

4. Nepritomnost ditéte omlouva zakonny zastupce prostfednictvim systému Edookit,

telefonicky nebo osobné, nejpozdéji do 08:00 hod. daného dne.

Nemocné dité nebo dité s priznaky onemocnéni neni do MS p¥ijato.

6. Pokud se béhem dne zdravotni stav ditéte zhorS$i, je zdkonny zastupce povinen dité
neprodlené vyzvednout.

7. Dochazka ditéte plniciho povinné piedskolni vzdélavani se tidi § 34 a § 34a Skolského
zakona.

(98]
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X. Stravovani a pitny reZim

1. Stravovani zajiSt'uje Skolni jidelna v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani.

2. Détem jsou poskytovany tii denni chody — dopoledni svacina, obéd a odpoledni svacina,

podle jidelniho listku.

Pitny reZim je zajiStén po cely den. Napoje jsou détem volné dostupné.

4. Déti pouzivaji vZdy €isty hrni€ek; nadobi je myto v souladu s hygienickymi pozadavky
dle vyhlasky ¢. 160/2024 Sb.

5. Zmény ve stravovani (odhlaSeni, dietni opatieni) zdkonni zastupci hlasi podle pokynt
Skolni jidelny.

(98]

XI. Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Za bezpetnost ditéte odpovida pedagog po celou dobu jeho pobytu v MS, pii viech
¢innostech i pii pobytu venku.

2. Pedagogicti pracovnici dodrzuji pfedpisy BOZP, PO, evakuacni plan, traumatologicky
plan a dalsi vnitfni smérnice Skoly.

3. Kazdy traz ditéte je neprodlené ohlaSen, oSetien a zapsan do Knihy trazu.
Zavazné Urazy jsou hlaSeny zfizovateli a dalSim subjektim dle platnych predpist.

4. Do matetské Skoly nesmi déti pfinaSet nebezpecné predméty, cennosti, elektroniku a
p¥edméty nevhodné pro MS.

5. Dité je do MS pfijimano pouze zdravé, bez piiznakti onemocnéni &i infekéni nemoci.

XII. Déti se SVP, OMJ a nadané déti

Matetska skola zajistuje vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP), déti s
odliSnym matetskym jazykem (OMJ) a mimotadné nadanych déti v souladu se Skolskym
zakonem, RVP PV a doporucenim $kolského poradenského zatizeni (SPZ).

Podpora mlize zahrnovat zejména:

* individualni pristup a diferenciaci ¢innosti,

* individualni vzdélavaci plan (IVP), je-li doporucen,

« asistenta pedagoga, pokud je doporucen SPZ,

« spoluprici se SPZ a dal§imi odborniky,

* jazykovou podporu a rozvoj slovni zasoby u déti s OMJ,

* respektovani kulturnich odliSnosti a pomoc s adaptaci,

* obohacujici ¢innosti, rozsirujici ikoly a rozvoj nadani u mimofadné nadanych déti.

Podptirna opatieni jsou poskytovana v nejlep$im zajmu ditéte, jsou pribézné vyhodnocovana a
uzce projednavana se zdkonnymi zastupci.
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XIII. Informovani rodi¢a

Matetska skola zajiSt'uje pravidelnou a transparentni komunikaci se zakonnymi zastupci.
Informace jsou poskytovany zejména prosttfednictvim:

* osobni komunikace pri predavani ditéte,

* informac¢niho systému Edookit,

* nasténky v Satné,

* tfidnich schizek,

* individualnich konzultaci po pfedchozi domluvé,

« informaci zvetejnénych na webu skoly.

Zakonni zastupci maji moznost pozadat o konzultaci kdykoliv dle domluvy s pedagogem.
XIV. Hodnoceni vysledkii vzdélavani

V mateiské Skole se vysledky vzdélavani déti nehodnoti znamkami. Uplatiiuje se priabézna
pedagogické diagnostika v souladu se SVP a RVP PV, zaméfena na sledovani individualniho
rozvoje ditcte.

Vysledky jsou sdélovany zakonnym zastupctim zejména prostiednictvim:

* individualnich rozhovori,

* tfidnich schuzek,

» zaznami pedagogické diagnostiky.

XV. Ochrana osobnich idaji

Matetska skola zpracovava osobni udaje déti a jejich zdkonnych zastupct v souladu s Natizenim
GDPR (EU 2016/679), zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji, a Skolskym
zakonem.

* Osobni udaje jsou vedeny pouze v rozsahu nezbytném pro poskytovani pfedSkolniho
vzdélavani.

« Dokumentace déti (evidenéni listy, povéfeni k vyzvedavani, souhlasy, IVP, doporugeni SPZ
aj.) je uloZena v uzamcené skiini.

» Piistup k dokumentaci maji pouze pedagogicti pracovnici matetské skoly a feditelka Skoly.
* Osobni udaje nejsou poskytovany tretim osobam, s vyjimkou ptipadl stanovenych pravnimi
predpisy.

* Fotografie a dalsi zdznamy jsou pofizovany a zvefejiiovany pouze na zaklad¢é pisemného
souhlasu zakonnych zastupci.
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XVI. Zavéreéna ustanoveni

Tento Skolni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance matetské skoly a zdkonné zastupce déti.

Skolni f4d nabyva G€innosti dnem: ...................oeael.

V Zadni Trebani dne: ........cooeeeeeeeiiiiieiaann...

Mgr. Tereza Macourkova
feditelka Skoly

Zaneta Béhava
vedouci ucitelka matetské Skoly
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