Zakladni Skola a Materska §kola Zadni Trebai, okres Beroun

se sidlem Skolni 219, 267 29 Zadni Tiebaii

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Cij.: Spisovy/skartacni znak MS73/2019 A.l. Al10
Vypracoval: Zaneta Béhava, vedouci uditelka mateiské $koly
Schvalil: Mgr. Tereza Macourkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.11.2025

Rad nabyva t&innosti dne: 1. 12.2025

I. UDAJE O ZARIZENI

Matetska skola je soucasti piispévkové organizace
Zakladni Skola a Mateiska Skola Zadni Trebai, okres Beroun.

Sidlo MS:
Skolni 219, 267 29 Zadni Tiebati

Kapacita MS dle $kolského rejstiiku: 28 déti

Organizace provozu:
Jednotiidni matefska Skola s celodennim provozem.

Provozni doba materské Skoly:
0Od 06:30 hod. do 16:30 hod.

Vékové sloZeni déti:
Déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let, v souladu s § 34 skolského zakona.

Maximalni pocet déti ve tridé:
Ridi se § 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani:
o standardné 24 déti ve tfide,
e pocet je dale upravovan podle véku déti a pritomnosti déti se SVP (snizeny pocet).

Aktualni pocet déti ve tfid¢ je denné dodrzovan v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Reditelka §koly: Mgr. Tereza Macourkova
Vedouci uditelka materské Skoly: Zaneta Béhava

II. REZIM DNE

Rezim dne podporuje pfirozené potreby déti, jejich zdravé tempo a umoziiuje plnéni povinného
predSkolniho vzdélavani.
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Je dostatecné flexibilni a mize byt upraven podle aktualnich klimatickych podminek, potieb
déti nebo organizacnich divoda.

Provozni doba mateiské skoly je od 06:30 hod. do 16:30 hod.

Cas Cinnost

06:30-08:00 Piijem déti, spontdnni hry
08:00-08:30 Individudlni prace, ptiprava predskolakt
08:30—09:00 Dopoledni fizena ¢innost
09:00-09:30 Dopoledni svac¢ina

09:30-10:00 Dopoledni fizena ¢innost
10:00-12:00 Pobyt venku

12:00-12:30 Obéd, odchod déti

12:30-14:30 Odpocinek, klidové aktivity
14:30-15:00 Odpoledni svacina

15:00-16:30 Odpoledni hry a ¢innosti, odchody

Pobyt venku probihd denn¢ min. 1-2 hodiny.

III. STRAVOVANI A PITNY REZIM
Stravovani zajistuje $kolni jidelna pii ZS a MS.

e Dopoledni svacina: od 09:00 hod. do 09:30 hod.
e Obéd: od 12:00 hod. do 12:30 hod.
e Odpoledni svacina: od 14:30 hod. do 15:00 hod.

Pitny rezim je zajiStén po cely den. Déti maji napoje volné dostupné a mohou si je samostatné
nalévat do Cistych hrnicki. Hrni¢ky jsou myty 2% denné v my¢ce.

Stravovani a provoz kuchyné probihaji v souladu s:

e vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
e vyhlaskou €. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich.

Matetska skola nezajiSt'uje dietni stravovani; v piipad¢ potieby se postupuje dle metodiky
MSMT a hygieny.

IV. POHYBOVA VYCHOVA

Pohybova vychova je soucasti kazdodenniho programu matetské Skoly. Probiha ve tfidé¢
(vyklizeny prostor urceny k pohybovym ¢innostem), na Skolni zahrad€ nebo na hfisti. Aktivity
respektuji vek, individudlni moznosti, zdravotni stav déti a aktudlni klimatické podminky.
Denng je zatazovan piirozeny pohyb, rozvoj hrubé a jemné motoriky, dechové a relaxacni
cviceni.
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V. PECE O LUZKOVINY A RUCNIKY

e Lozni pradlo se méni 1x za 14 dni, ptipadné dle potieby (znehodnoceni, onemocnéni).
e Ruc¢niky se méni 1x tydné, ptipadné dle potieby.

o Kazdé dité ma vlastni oznacené lozni pradlo a ru¢nik.

e Prani lozniho pradla i ru¢nikl zajist'uje externi pradelna.

e Luzkoviny jsou skladovany odd¢lené, €isté a v suchu. Matrace jsou pravidelné vétrany.

VI. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Pedagogicky pracovnik odpovidé za bezpecnost a ochranu zdravi ditéte po celou dobu jeho
pobytu v MS — od pievzeti ditéte az po jeho pfedani zdkonnému zastupci nebo jim povérené
0sobé.

Zdravotni stav ditéte

Do MS miiZe byt piijato pouze dit& zdravé, bez piiznaki akutniho onemocnéni.

Pfi nahlém zhorSeni zdravotniho stavu je zdkonny zastupce povinen dité bezodkladné
vyzvednout.

Pedagog neprovadi zdravotni tkony ani nepodava léky (vyjimky stanovuje zvlastni uprava).

Zakazané predméty
D¢éti nesmi pfinaSet nebezpecné, ostré nebo jinak rizikové predméty ani cennosti.

Urazy

Kazdy uraz je okamzité oSetfen a zaznamenan do Knihy traza.
Zavazné Urazy jsou hlaSeny zfizovateli, Ceské Skolni inspekci a zdravotni pojistovné ditcte.

VIL. PREDAVANI A VYZVEDAVANI DETI

Dité je pfijimano do MS osobné od zakonného zastupce nebo jim pisemné povéiené osoby.
Pedagog ptebira odpovédnost za dité¢ okamzikem pievzeti.

Dité mize byt vydano pouze osob¢ uvedené v povéieni zdkonného zastupce.
Dité neni vydano osobé, ktera jevi znamky ovlivnéni alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

Ptichod a odchod déti probiha tak, aby nebyl naruSen rezim dne ani bezpecnost ostatnich déti.
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VIII. DOKUMENTACE A GDPR

Dokumentace déti je uloZena v uzamcené skiini a maji k ni pfistup pouze pedagogicti pracovnici
matefské Skoly a feditelka Skoly.

Osobni tdaje jsou zpracovavany:

* v rozsahu nezbytném pro ptedskolni vzdélavani,

* v souladu s Narizenim GDPR (EU 2016/679), $kolskym zakonem a zikonem ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaju,

* v souladu s § 28 skolského zakona.

Dokumentace déti neni poskytovana tfetim osobdm, vyjma subjekti s pravnim nadrokem na
informace.

IX. DETI SE SVP A DETI S OMJ

Podpora déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami probihé dle doporuceni Skolského
poradenského zatizeni (PPP/SPC).
Poskytovana opatfeni mohou zahrnovat:

e individualni vzdélavaci plan (IVP),

e praci asistenta pedagoga,

« spolupraci odbornikii (SPZ, terapeuti, 1ékait),

e Upravu metod, forem prace a organizace vzdélavani.

Détem s odliSnym matetskym jazykem je poskytovana jazykova podpora zaméfena na
porozuméni, komunikaci a za¢lefiovani do kolektivu.

X. KRIZOVE A MIMORADNE SITUACE

Matetska skola postupuje v krizovych, mimotfadnych a bezpecnostnich situacich dle platné
legislativy a internich ptedpisii skoly.
Pracovnici MS se fidi témito dokumenty:

e Evakua¢ni plan Skoly,

o Traumatologicky plan,

e smérnicemi BOZP a PO,

e vnitinimi postupy Skoly pro krizové situace.

Pedagogicti pracovnici jsou s postupy pravidelné seznamovani, probiha kazdoro¢ni skoleni
BOZP a PO a praktické nacviky evakuace.

V ptipadé mimotadné udalosti pedagog zajisti bezpeci vSech déti, provede nezbytna opatieni a
neprodlen¢ informuje vedeni skoly.
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XI. KONZULTACNI HODINY

Konzultace s vedouci ucitelkou nebo pedagogy jsou mozné kdykeoliv po piedchozi domluvé, s
ohledem na provoz matetské skoly.

Kontakty pro rodice jsou k dispozici:
e na tfidni nasténce,
e v informac¢nim systému Edookit,

e pfipadné na webovych strankach skoly.

Konzultace mohou probihat osobné, telefonicky nebo v online podobg.

XII. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento provozni tad je zadvazny pro vSechny zaméstnance matetské Skoly, zdkonné zastupce déti a
vSechny osoby podilejici se na provozu Skoly.

Provozni fad je pravidelné aktualizovan tak, aby byl vzdy v souladu s aktualni legislativou a
podminkami Skoly.

V Zadni Trebani dne: ........cooeeeeeeeiieiiiinannn.

Zaneta Béhavi
vedouci ucitelka matetské Skoly

Mgr. Tereza Macourkova
feditelka Skoly
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